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Kostenstellen

Kostenstellen:
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Kostenstellen: Peri-
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Kostenstelle
Stammdaten
anzeigen (KS03)

B

Kostenstellen an-
zeigen
KS13

e

 Im ersten Schritt wird der Reiter , Kostenstellen” im SAP Fiori Launchpad ausgewahlt
 Im zweiten Schritt wird die Kachel ,Kostenstellen Einzelposten Istkosten” angeklickt
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FILTER

 Das Anzeigefenster der
Kachel ,Einzelposten
Istkosten” offnet sichund je ..
nach Bedarf missen die
Felder Kostenstelle und/oder ..
Sachkonto (Kostenart)
ausgefiillt werden. Durch die ™" wimm ) i
Angabe eines Sachkontos im e
Feld Kostenart konnen T
einzelne Sachkonten B
betrachtet werden. Wenn das
Feld leer gelassen wird, so B
werden alle Sachkonten der e o |
Kostenstelle angezeigt

E

 Optional lasst sich der Zeitraum unter dem Punkt Buchungsdaten eingrenzen
 AnschlieBend tiber den Button , Ausflihren” die Eingaben bestatigen
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LIMBURG
KOSTENSTELLE

Kostenstellen Einzelposten

Beleg Stammsatz AntragaufKorrektr @ V = = # B B I % ® B (x % B Mehr~ Q  Beenden

Kostenstelle = Kostenart ~ beschr. i s Wert/BWéhr 1 ibung des Gegenkontos RefBelegnr BuchC

/1100841790 513005 [Wareneinkauf L Briille SB 19.02. 3,86 939189 Briille SB Zentralmarkt ] 4000080059 23.02
Wareneinkauf Le i Briille SB 19.02. 32,73 939189 Briille SB Zentralmarkt 4000080059 23.02
Wareneinkauf Le i Briille SB 19.02. 252,34 939189 Briille SB Zentralmarkt 4000080059 23.02
Wareneinkauf L Briille SB 102,94 939189 Briille SB Zentralmarkt 4000081746 17.03
Wareneinkauf Lt Briille SB 260,18 939189 Briille SB Zentralmarkt 4000082978 26.03
Wareneinkauf Lebensmittel 100,89 939189 Brille SB Zentralmarkt 4000084062 12.04
Wareneinkauf Le i Briille SB 453,46 939189 Briille SB Zentralmarkt 4000084065 12.04
Wareneinkauf Le Briille SB 9,99 939189 Briille SB Zentralmarkt 4000084065 12.04
Wareneinkauf Ls Briille SB 12.04. 232,62 939189 Briille SB Zentralmarkt 4000084570 20.04
Wareneinkauf Lebensmittel Aldi Sud 86,24 160021 Kasse,Priesterseminar Limburg 1000010732 04.02
Wareneinkauf Lebensmittel Globus 55,67 160021 Kasse,Priesterseminar Limburg 1000010740 04.03
Wareneinkauf Lebensmittel Jung's Backstube 4,50 160021 Kasse,Priesterseminar Limburg 1000010746 15.03
Wareneinkauf Lebensmittel Jung's Backstube 7.80 160021 Kasse,Priesterseminar Limburg 1000010747 16.03
Wareneinkauf Lebensmittel Jung's Backstube 12,60 160021 Kasse Priesterseminar Limburg 1000010748 17.03
Wareneinkauf Lebensmittel Jung's Backstube 11,65 160021 Kasse,Priesterseminar Limburg 1000010749 18.03
Wareneinkauf Lebensmittel Norma 32,34 160021 Kasse, Priesterseminar Limburg 1000010750 18.03
Wareneinkauf Lebensmittel Jung's Backstube 6,85 160021 Kasse, Priesterseminar Limburg 1000010752 23.03
Wareneinkauf Lebensmittel Jung's Backstube 10,10 160021 Kasse,Priesterseminar Limburg 1000010753 24.03
Wareneinkauf Lebensmittel Jung's Backstube 5,40 160021 Kasse,Priesterseminar Limburg 1000010754 25.03
Wareneinkauf Lebensmittel Menzenbach 04/21 283,43 917577 J.Menzenbach GmbH&Co.KG 4000086257 06.05

 Das Ansichtsfenster der Kostenstelle mit den dazugehdrigen Sachkonten (Kostenarten) 6ffnet sich. Nun
werden alle Buchungen fiir die Kostenstelle angezeigt. Mithilfe eines Doppelklicks auf eine
entsprechende Buchungszeile lasst sich die Erfassungsansicht zur Buchung mit weiteren Informationen
offnen.
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LIMBURG
RECHNUNG

Beleg anzeigen: Erfassungssicht

Wechsel des Anzeigemodus / Andernmodus ~ Anderen Beleg anzeigen  Einzelnes Objekt auswahlen Belegkopf anzeigen Steuern  Anzeigewahrung Hauptbuchsicht Dienste zum Objekt s  Mehr

Beenden
Erfassungssicht
Belegnummer: | 4000082978 | Buchungskreis: | 1000 | Geschiftsjahr: | 2021 |
Belegdatum: [19.03.2021 | Buchungsdatum: | 26.03.2021 | Periode:[3_|
Referenz: | RG1069369 | Ubergreifd.Nr: |
Wahrung: |£‘ Ledger-Gruppe: |:|

& EHEREFY EM

Segment GsBe Bu... " Pos BS SK Konto Bezeichnung Text Betrag Wi&hrung St Kostenstelle Ausgl.bel
8021 1000 131 939189 Briille SB Zentralmarkt 278,39- EUR FO 4100091
1100 8021 2 40 513005 Wareneink.Lebensm. Briille SB Zentralmarkt 260,18 EUR FO 1100841790
3 40 686010 Nicht abziehbVorst.

18,21 EUR FO

 Im oberen Teil der Erfassungsansicht lassen sich Informationen wie z.B. die Belegnummer, Belegdatum,
Buchungsdatum usw. entnehmen.

 Im unteren Teil werden die Einzelpositionen der Buchung angezeigt, d.h. in der ersten Buchungszeile (in
diesem Beispiel ,blau” hinterlegt) lasst sich erkennen, an welchen Kreditor (z.B. Firma Briille SB
Zentralmarkt) der Gesamtrechnungsbetrag i.H.v. 278,39 Euro ausgezahlt wurde. Die Buchungszeilen
1 0, darunter weisen die Gegenbuchungen mit den entsprechenden Teilbetragen auf den Sachkonten aus.
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Beleg anzeigen: Erfassungssicht

Wechsel des Anzeigemodus / Andernmodus ~ Anderen Beleg anzeigen  Einzelnes Objekt auswéhlen Belegkopf anzeigen Steuern  Anzeigewdhrung Hauptbuchsicht| [DENSCEALReIIEEYE |Mehr Beenden
. Anlegen... »
Erfassungssicht ; ;
- Anlagenliste <+
Belegnummer: |40000829?8 | Buchungskreis: | 1000 | Geschéftsjahr: | 2021 |
— — — Persénliche Notiz
Belegdatum: [19.03.2021 | Buchungsdatum: | 26.03.2021 | Periode: |3 |
— — — Senden >
Referenz: |RG1069369 | Ubergreifd.Nr: | |
Verkniipfungen
Wahrung: | EUR Ledger-Gruppe:
J gerGroppe: || wortion >
— — Meine Objekte >
+ 5 E A
E] E] |_‘ |_ [E \’] [l':: VJ [ﬁ"|"] Hilfe zu Objektdiensten

Segment GsBe Bu... " Pos BS SK Konto Bezeichnung Text Betrag Wahrung St  Kostenstelle Ausgl.bel
8021 1000 1 31 939189 Briille SB Zentralmarkt 278,39- EUR FO 4100091
1100 8021 2 40 513005 Wareneink.Lebensm. Briille SB Zentralmarkt 260,18 EUR FO 1100841790
3 40 686010 Nicht abziehb Vorst. 18,21 EUR FO

« Um sich im nachsten Schritt die digitale Rechnung anzeigen lassen zu konnen, wahlen Sie den Reiter
,Dienste zum Objekt” und 6ffnen die , Anlagenliste”
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LIMBURG
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Dienst: Anlagenliste X

Anlagen zu 100040000829782021

[Aneu ] (8] (@) (2] (B] (E] FHEREEY B (@Y

lkone Titel Name des Erstellers Erst.Datum
] Protokoll Eingangsrechnungsbearbeitung 26.03.2021
| Bischdfliches Ordinariat: Rechnungen 25.03.2021

« Die Anlagenliste mit den zur Buchung dazugehdrigen Dokumenten 6ffnet sich.

« Um die digitale Rechnung zu 6ffnen ist ein Doppelklick auf das Titelfeld , Bischofliches Ordinariat:
Rechnungen” notwendig. Im nachsten Schritt 6ffnet sich der , Document Viewer”
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Kostenstelle:
1100841790

700800008456

AR

 Der Document Viewer 6ffnet die digitale, revisionssichere und archivierte Rechnung
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Beleg anzeigen: Erfassungssicht

Wechsel des Anzeigemodus / Andemmodus  Anderen Beleg anzeigen  Einzelnes Objekt auswéhlen Belegkopf anzeigen Steuern Anzeigewshrung Hauptbuchsicht Mehr ~~ Beenden
. Anlegen... >| An &n
Erfassungssicht :
— — Anlagenliste Notiz anlegen
Belegnummer:|40000829?ﬂ | Buchungskrei5:|1000 | Geschéﬁsjahr:|2021 | o )
— - f— Persdnliche Notiz Externes Dokument (URL) anlegen
Belegdatum: [19.63.2021 | Buchungsdatum: | 26.03.2021 | Periode: |3 |
R T Senden 2| Business Document ablegen | <¢—f———
Referenz: | RG1069369 | Ubergreifd.Nr: | | .‘ _
—— — Verkniipfungen Barcode erfassen
Wahrung: | EUR | Ledger-Gruppe: | |
— Workflow >
— — Meine Objekte >
i+ b3 E A
EEE (4 Hitle 2u Objekidiensien
Segment GsBe Bu.” Pos BS SK Konto Bezeichnung Text Betrag Wihrung St  Kostenstelle Ausgl.bel
8021 1000 1 31 939189 Briille SB Zentralmarkt 278,39- EUR FO 4100091
1100 8021 2 40 513005 Wareneink.Lebensm. Briille SB Zentralmarkt 260,18 EUR FO 1100841790
3 40 686010 Nicht abziehbVorst. 18,21 EUR FO

« Dokumente wie z.B. Lieferscheine, Zahlungserinnerungen oder Mahnungen lassen sich tber den Reiter
,Dienste zum Objekt” unter dem Punkt , Anlegen” und ,Business Document” ablegen. D.h. diese sind
revisionssicher archiviert und konnen nicht geloscht werden.

 Achtung: ,So Nicht!"”
Unter dem Punkt ,Anlegen” und , Anlage anlegen” lassen sich zwar ebenfalls Dokumente nachtraglich
anhangen, allerdings sind diese nicht revisionssicher archiviert. Das heifBt, dass diese Dokumente jederzeit

21.09.2023 .. o
geldscht werden konnen.
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 Im nachsten Schritt wahlen Sie bitte mit einem Doppelklick die Kategorie ,Bischofliches Ordinariat:
Rechnungen” aus.
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Datei-Upload

Die Anwendung mochte eine Datei in das SAP-System
hochladen.

* Im nachsten Schritt bestatigen Sie tiber ,,0K" das Hochladen einer Datei.
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BISTUM

RECHNUNGSAUFRUF FisTum

DOKUMENT HINZUFUGEN

@ Offnen
@ ~ 4 . » DieserPC » Daten(0:) » Dez FVB » FR » VIM v & "VIM" durchsuchen
=~ [

Organisieren =

@“’H

Meuer Ordner
| SAP OrdnerfarR A Mame ﬂnderungsdatum Typ Groke
1.308 KB

1. SAP_Schulungsu X

Rechnung Firma Menzenbach 12.10.2021 14:33 Adobe Acrobat D...
L D1_APIS
5l Fuletst besucht

# SteffenR (\\bistur
@ Daten (O:)
5® Programme (R:) w

v| |A||e Dateien v‘

Abbrechen |

Dateiname:
| Offnen Iv

* In diesem Schritt wahlen Sie bitte z.B. die Rechnung, Zahlungserinnerung, Mahnung etc. aus,
die an die Buchung digital hinterlegt werden soll. Hierbei geniigt ein Doppelklick auf die Datei

oder das Auswahlen der Datei iiber den Button , Offnen”.

21.09.2023
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< SAP Beleg anzeigen: Erfassungssicht

Wechsel des Anzeigemodus / Andernmodus ~ Anderen Beleg anzeigen  Einzelnes Objekt auswahlen Belegkopf anzeigen Steuern  Anzeigewahrung  Hauptbuchsicht | DGR R0l [ 1894 ehr Beenden
Anlegen... > 45
Erfassungssicht ; s
| i Anlagenliste | [

Belegnummer: | 4000100950 Buchungskreis: { 1000 Geschaftsjahr: | 2022
Belegdatum: |07.07.2022 Buchungsdatum: [07.07.2022 Periode: 7 |

Persénliche Notiz

Senden >
Referenz: | R010010724 Obergreifdhe ]
Verknipfungen
Wahrung: | EUR Ledger-Gruppe:
e - ¢ P E Workflow > 46
R
Meine Objekte >
= 5 = = = .
EEGE () R S——
Segment GsBe Bu..”™ Pos BS S.. Konto Bezeichnung Text . . Betrag Wahrung St Kostenstelle Ausglbel. Auftrag
8021 1000 131 610144 Andreas Weck *60099 106,08- EUR Vi
1100 8021 2 40 513005 Wareneink.Lebensm. LFS.: L010024326 VOM DI, 05.07.2022 AUFT. A0100281 126,94 EUR V1 1100841790 a7
1100 8021 3 50 513005 Wareneink.Lebensm. 37,80- EUR V1 1100841790 8
4 40 140600 Abziehb. Vorst. 19% 16,94 EUR \ul

 Das hinzugefligte Dokumente zur Buchung finden Sie nun in der Anlagenliste des Reiters
,Dienste zum Objekt” und lasst sich Giber den Document Viewer aufrufen.

21.09.2023
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ANLAGENLISTE

Dienst: Anlagenliste

Anlagen zu 100040001009502022

HE Y] B (e @

lkone Titel Mame des Erstellers Erst. Datum
I Bischdfliches Ordinariat: Rechnungen 27.02.2023
I Bischdfliches Ordinariat: Rechnungen
I Bischdfliches Ordinariat: Rechnungen 18.10.2022

* In der Anlagenliste sind alle Dokument aufgelistet, die an die entsprechende Buchung
angehangt wurden.
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