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SAP Fiori Launchpad
ÖFFNEN

▪ Öffnen Sie den Chrome Browser in der Citrix-

Umgebung 

▪ Wählen Sie den Favorit „Bistum Limburg“ aus 

und gehen Sie auf den Punkt „Rechnungswesen“ 

▪ Unter dem Reiter „Rechnungswesen“ können Sie 

das SAP Fiori Launchpad öffnen

▪ Voraussetzung: Es besteht ein gültiger SAP-

Zugang
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Kassenbelege sind zum Beispiel

▪ Geschenke für Dienstjubiläen

▪ Kaffee zur Bewirtung

▪ Bahntickets und Parktickets

Folgende Belege dürfen nicht über Kassenbelege 
abgerechnet werden

▪ Reisekosten

▪ Hotelrechnungen

▪ Bahncard

▪ Inventarisierungen
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ERFASSEN VON BELEGEN
Was sind Privatvorlagen
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Erfassung  Ansicht
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ERFASSUNG VON BELEGEN

Voraussetzungen

▪ Kostenstelle nimmt am VIM-Prozess teil

▪ Benutzer im SAP angelegt

▪ Benutzer muss nicht selbst als sachl. Prüfer 

oder Genehmiger berechtigt sein

Erfassung nur für eigene, private Vorlagen
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ERFASSUNG KREDITOR
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Kostenstelle eintragen



Erfassung Belegdaten
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Rechnungsbetrag eintragen

Rechnungsdatum eintragen

Verwendungszweck eintragen



ERFASSUNG BELEGE
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Beleg hochladen

Beleg anzeigen



ÜBERPRÜFUNG BELEGE
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Beleg absenden



ÜBERPRÜFUNG BELEGE
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• Im ersten Schritt bestätigen Sie über den 

Button "Ja" Ihre Eingaben und die endgültige 

Übermittlung Ihres Kassenbeleges 

• Anschließend erhalten Sie eine 

"Erfolgsmitteilung", die Sie mit "Ja" bestätigen



ÜBERPRÜFUNG BELEGE
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• Sobald Ihr Kassenbeleg erfolgreich an das System übermittelt wurde, erhalten Sie im 

Nachgang per E-Mail eine "Übermittlungsbestätigung" 
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Erfassung Ansicht



ANSICHT VON BELEGEN
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▪ Übersicht über die bereits 

eingereichten Kassenbelege
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ANSICHT VON BELEGEN



JETZT SIND SIE DRAN!

•Nutzen Sie die neue FIORI-Kachel

 zur digitalen Einreichung Ihrer Privatvorlagen

•Vorteile

 Einfacher Prozess

 Digitale Bearbeitung

 Schnellere Abwicklung

• Bei Fragen oder Problemen
 Service@SAP.bistumlimburg.de
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