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SAP FIORI

KASSENBELEGE

A SAP VIM-Workflow




SAP Fiori Launchpad
OFFNEN

= Offnen Sie den Chrome Browser in der Citrix-
Umgebung

= Wahlen Sie den Favorit ,Bistum Limburg” aus
und gehen Sie auf den Punkt ,Rechnungswesen”

= Unter dem Reiter ,Rechnungswesen” konnen Sie
das SAP Fiori Launchpad 6ffnen

= Voraussetzung: Es besteht ein glltiger SAP-
Zugang

& Neuer Tab X +

¢ o (el

Bistum Limburg  ffy Portal Bistum Limb... () Signinto WebexTe.. [} Nachrichten | Linke...

Allgemein »
Personal »
Rechnunsgwesen » @ Commerzbank Payment Solution

ol SAP Fiori Launchpad
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ERFASSEN VON BELEGEN
Was sind Privatvorlagen

Kassenbelege sind zum Beispiel
= Geschenke fir Dienstjubildaen
= Kaffee zur Bewirtung

= Bahntickets und Parktickets

Folgende Belege diirfen nicht iber Kassenbelege
abgerechnet werden

= Reisekosten
= Hotelrechnungen
= Bahncard

= |nventarisierungen

VIM - Dokumentenverwaltung

Erfassung von
Kassenbelegen
Eingabemaske

(5]

VIM - Workflow

Ansicht von
Kassenbelegen
Ubersicht

a,

Ny

VIM - Workflow

l/ 15. Dezember 2025 VIM-Kassenbelege

A
L“ KATHOLISCHE
3 4 KIRCHE

BISTUM LIMBURG



KATHOLISCHE

l/ 15. Dezember 2025 VIM-Kassenbelege 4 KIRCHE
BISTUM LIMBURG



ERFASSUNG VON BELEGEN

Voraussetzungen
= Kostenstelle nimmt am VIM-Prozess teil
= Benutzer im SAP angelegt

= Benutzer muss nicht selbst als sachl. Prifer
oder Genehmiger berechtigt sein

Erfassung nur fur eigene, private Vorlagen

15. Dezember 2025 VIM-Kassenbelege

VIM - Dokumentenverwaltung

Erfassung von
Kassenbelegen
Eingabemaske
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VIM - Workflow
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ERFASSUNG KREDITOR

Kassenbeleg

® © @
Kreditor Belegdaten Belege Uberpriifung
Kreditor

Kreditor Name: | MUSTERMANN

Kreditor Vorname: |MAX

Stralle: | Irgendwostr. 2

Email: | m.mustermann@bistumlimburg.de

KreditorNr: | 922566

|
|
|
PLZ und Wohnort: | 65549 Limburg |
|
|
|

Kostenstelle: * | Bitte Kostenstelle eingeben... Ko S'te N Stel I e e| n't ra g en
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Erfassung Belegdaten

Kassenbeleg
I/ \\I @ I/ \\I I/@\I
—/ N =/
Kreditor Belegdaten Belege Uberpriifung
Belegdaten

Kontoinhaber: | MAX MUSTERMAMNN

IBAN wahlen: | DE63500905000011111111

v |
BIC: | GENODEF1512 \
Rechnungsdatum:* | z.B. 31.12.2025 Rechnungsdatum eintragen =]
ORI IR, Rechnungsbetrag eintragen |
Verwendungszweck fur ) -
Zahlungsempfanger: Verwendungszweck elntragen
7

15. Dezember 2025 VIM-Kassenbelege

KATHOLISCHE
KIRCHE
BISTUM LIMBURG



ERFASSUNG BELEGE

Kassenbeleg
Vi v =
® & @ @
N o N
Kreditor Belegdaten Belege Uberprifung
Belege

Bitte laden Sie ... alle dazugehorigen Belege hoch

Erlaubte Dateitypen: PDF

[lPDFauswéhlen] Bele hOChladen
Bele C anze| den Aldi Beleg Kaffee.pdf W]
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UBERPRUFUNG BELEGE

Kassenbeleg

Kreditor

Bereits ausgewshlte Belege:

Aldi Beleg Kaffee_ pdf
application/pdf

© @
T/
B

elege Uberprifung

MNachname: MUSTERMANN
Vomame: MAX

E-Mazil: m.mustermann@bistumlimburg.de

KreditorMNr: 922566
StralBe: Irgendwostr. 2
PLZ: 85549
Ort: Limburg

IBAN: DE63500905000011111111

BIC: GEMNODEF1512

Kostenstelle: 1100007404 - SAP-Betrieb
Rechnungsdatum: 01.12.2025
Rechnungsbetrag: 7,29

Zweck: Kaffee far Bewirtung

Beleg absenden
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UBERPRUFUNG BELEGE

« Im ersten Schritt bestatigen Sie tUber den - AnschlieRend erhalten Sie eine
Button "Ja" Ihre Eingaben und die endgiiltige "Erfolgsmitteilung”, die Sie mit "Ja" bestatigen
Ubermittlung lhres Kassenbeleges

@ Erfolg

© Bestitigung

Formularkopf und Anlagen wurden erfolgreich Gbertragen

Machten Sie das Formular wirklich absenden?
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UBERPRUFUNG BELEGE

« Sobald Ihr Kassenbeleg erfolgreich an das System lGbermittelt wurde, erhalten Sie im
Nachgang per E-Mail eine "Ubermittlungsbestatigung"

Beleg KB10024 - Empfang erfolgreich

| P sereren | [ ][]
@ System Benachrichtigung <no-reply@bistumlimburg.de > | @ | €3 Antworten | 3 Allen antworten | 7 Weteriten ai | |

An @ Mustermann, Max Mi 10.12.2025 15:10

Guten Tag,

Ihre Einreichung zur SAP-Fiori-App Erffassung von Kassenbelegen wurde erfolgreich Gbermittelt.
Details zum Beleg:

Referenznummer: KB10024
Kostenstelle: 1100007404

Betrag: 7.29€

Verwendungszweck: Kaffee fir Bewirtung

Den aktuellen Status kénnen Sie jederzeit iber folgenden Link einsehen:
https:l/sapBA094.bistum.limburg:8443/sap/be/ui2 fip#7BL_SO_FI_KASSENBELEG-manage&/?sap-iapp-state--history=TASN26BHKY CLLAJXYE4DDGEVROWXBKTHOIUXEBTKX &sap-iapp-state=AS74S0Y1GRMAEWGTAM0100ZCW1 JTIWOEABVCGJ04

Mit freundlichen GriiBen
Fachteam SAP
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ANSICHT VON BELEGEN

. Ubersicht uber die bereits VIM - Dokumentenverwaltung
eingereichten Kassenbelege Ansict von
assenbelegen
Ubersicht

VIM - Workflow
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ANSICHT VON BELEGEN

Standard v @~

Belegdatum: Betrag: Kostenstelle: IBAN:

| E| | E‘ | Iﬂ| ‘ |ﬂ| m Filter anpassen

& (@]

Status Num. Status Referenz Beleg-1D Geschaftspartner Belegdatum  Betrag (€) IBAN SWIFTIBIC Kostenstelle
02 Indexiert KB10024 000000231382 922566 01.12.2025, 00:00:00 7.29 ?5635009050000111111 GENODEF1512 1100007404
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JETZT SIND SIE DRAN!

*Nutzen Sie die neue FIORI-Kachel
v zur digitalen Einreichung lhrer Privatvorlagen

*Vorteile

v Einfacher Prozess
v Digitale Bearbeitung
v Schnellere Abwicklung

 Bei Fragen oder Problemen
® Service@SAP.bistumlimburg.de
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