SAP FIORI

PRIVATVORLAGEN

SAP VIM-Workflow




SAP FIORI LAUNCHPAD KATHOLISCHE

.. KIRCHE
OFFNEN BISTUM LIMBURG
= (Offnen Sie den Chrome Browser in der Citrix- J @ Nori X

Umgebung ¢« > co(el

Bistum Limburg [y Portal Bistum Limb... (@ Signinto WebexTe.. [} Nachrichten | Linke...

= Wahlen Sie den Favorit ,Bistum Limburg” aus und Gy b
gehen Sie auf den Punkt ,Rechnungswesen” o 3

Rechnunsgwesen » @ Commerzbank Payment Solution

= Unter dem Reiter ,Rechnungswesen” kdnnen Sie das sl SAP Fiori Launchpad
SAP Fiori Launchpad 6ffnen

= Voraussetzung: Es besteht ein gultiger SAP-Zugang
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ERFASSEN VON BELEGEN

Was sind Privatvorlagen

Privatvorlagen sind zum Beispiel
= Geschenke fir Dienstjubilaen
= Kaffee zur Bewirtung

= Bahntickets und Parktickets

Folgende Belege dirfen nicht Gber
Privatvorlagen abgerechnet werden

= Reisekosten

= Hotelrechnungen
= Bahncard

= |nventarisierungen

KATHOLISCHE
KIRCHE
BISTUM LIMBURG

VIM - Dokumentenverwaltung

Erfassung von
Belegen
Eingabemaske

‘:_

VIM - Privatvorlagen

Ansicht von
Belegen
Ubersicht

A 7

VIM - Privatvorlagen
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KATHOLISCHE
KIRCHE
BISTUM LIMBURG
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KATHOLISCHE

ERFASSUNG VON BELEGEN ST LIMBURG

Voraussetzungen VIM - Dokumentenverwaltung

=  Kostenstelle nimmt am VIM-Prozess teil

Erfassung von

= Benutzer im SAP angelegt Belegen

Eingabemaske

= Benutzer muss nicht selbst als sachl.
Prifer oder Genehmiger berechtigt sein a+

VIM - Privatvorlagen

Erfassung nur fir eigene, private Vorlagen
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KATHOLISCHE

ERFASSUNG KREDITOR SISTUM LIMBURG

KREDITOR | Kreditor Name Stralke
Weck
BELEGDATEN
Kreditor Vorname PLZ und Wohnort
BELEGE Andreas

TS oo ottt Kostenstelle eintragen

Checkliste
& ZURUCK ABSENDEN
- (O Kreditor Daten (O Bank Daten () Upload der Belege
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KATHOLISCHE

ERFASSUNG BELEGDATEN SISTOM LIMBURG

KREDITOR Kontoinhaber
Weck Andreas
BELEGDATEN | AN -
I - NASSDEB5XXX

JESTRERLLE Rechnungsdatum : Rechnungsbetrag i €
Rechnungsdatum eintragen Rechnungsbetrag eintragen |

Verwendungszweck fur Zahlungsempfanger

Verwendungszweck
eintragen

Checkliste
- (O Kreditor Daten () Bank Daten (O Upload der Belege
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KATHOLISCHE

ERFASSUNG BELEGE BISTUM LIMBURG

SAP Privatvorlagen & Zuschiisse

KREDITOR
Bitte laden Sie fiir das Dokument zu Privatvorlagen & Zuschiisse alle dazugehérigen Belege hoch
BELEGDATEN
[B) BELEGE HOCHLADEN I h h I d
G Beleg hochladen
UBERPRUFUNG Ubersicht der Hochgeladene Belege -- Anzahl der Belege: 0

Erlaubte Dateitypen: PNG | JEPG | JPG | WEBP | PDF Bitte Laden Sie nur einseitige Dokumente hoch

Checkliste
(O Kreditor Daten (O) Bank Daten (O Upload der Belege
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KATHOLISCHE

ERFASSUNG BELEGE BISTUM LIMBURG

KREDITOR
BELEGDATEN
BELEGE

UBERPRUFUNG

Bitte Priifen Sie vor dem Absenden all Ihre Angaben
Sie konnen hierbei die Checkliste nutzen oder das finale PDF Dokument herunterladen

Klicken zum Prifen

. . Checkise Privatvorlage absenden
CheCkIISte J rUfen (O Kreditor Daten (O) BankDaten (O Upload der Belege
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N KATHOLISCHE

| KIRCHE
BISTUM LIMBURG
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KATHOLISCHE

ANSICHT VON BELEGEN BISTUM LIMBURG

= Ubersicht (iber die bereits eingereichten

, VIM - Dokumentenverwaltung
Privatvorlagen

Ansicht von

Belegen
Ubersicht

VIM - Privatvorlagen
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KATHOLISCHE

ERFASSUNG BELEGE BISTUM LIMBURG

SAP Privatvorlagen WeckA

Eingereichte Privatvorlagen & Zuschlsse

] Sender Nachname Vomame Nummer PLZ/On Kostenstelle Kontowrhaber 18AN BIC Rechnungsdatum Rechnungsbetrag Verwendungsrweck Dokument

Vorhanden

Vorhanden
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KATHOLISCHE

JETZT SIND SIE DRAN! BISTUM LIMBURG

* Nutzen Sie die neue FIORI-Kachel
v zur digitalen Einreichung lhrer Privatvorlagen

 Vorteile

v Einfacher Prozess
v Digitale Bearbeitung
v Schnellere Abwicklung

« Bei Fragen oder Problemen
@ Service@SAP.bistumlimburg.de
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